
WIR SUCHEN:

PERSÖNLICHE ASSISTENZ 
DES BÜRGERMEISTERS UND
VERANSTALTUNGSPLANUNG

(M/W/D)
UNBEFRISTET IN VOLL- ODER TEILZEIT

Ihre Aufgaben:
Assistenz des Bürgermeisters
zentraler Posteingang und Telefonzentrale
eigenverantwort l iche Organisation von Veranstaltungen
Sachbearbeitung Friedhofswesen

 Eine Neuabgrenzung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten.

Unsere Anforderungen:
eine abgeschlossene Ausbildung zum/zur Verwaltungs- 

     fachangestel l ten (m/w/d) oder vergleichbare Quali f ikat ion
Sekretariatserfahrung wünschenswert

Wir bieten:
eine Anstel lung bis Entgeltgruppe 8 TVöD 
umfangreiche Aufst iegs- und Weiterbi ldungsangebote
moderner Arbeitsplatz mit Tiefgaragenstel lplatz
Jobrad

Wenn  w i r  I h r  I n t e resse  geweck t  haben ,  dann  f r euen  
w i r  uns  übe r  I h re  aussagek rä f t i ge  Bewerbung  
b i s  zum 18 .  Ma i  2024  an  d i e  
Geme inde  Un te rens ingen .        

        persona l@unte rens ingen .de
        07022 /6097 -16
Die  Gemeinde  Unte rens ingen  fö rder t  d ie  beru f l i che
Chanceng le ichhe i t  j eder  Gesch lech te r iden t i t ä t .
Bewerbungen  von  Schwerbeh inder ten  s ind  e rwünscht .

Gemeinde Unterensingen
Landkreis Esslingen


